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Du bist Assistentiln aus L eidenschaft und
mochtest anderen Unternehmerinnen
dabei helfen, erfolgreicher zu werden?
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Du willst...

... dein Leben selbst gestalten?
... mit Sicherheit und System?
... ortsunabhangig arbeiten?

... und uber deine Zeit selbst

bestimmen?
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Dann haben wir gute Nachrichten fur dich:
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Wir suchen BuRomy-
Partner!

BuRomy - Die Office Manager

www.bueromy.com

Das von uns entwickelte Konzept versetzt dich
in die Lage, dich ohne langwierige
Aufbauphase auf dem Markt zu etablieren.
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Werde Teil der
Erfolgsgeschichte...

[

|
Arbeite professionell und erfolgreich als selbstandiger / i \1\t L

BORomy-Partner in einem dynamischen Franchise-
System, welches auch Raum fir personliche
Entfaltung zuldsst.
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Was du unbedingt mitbringen solltest...

Freude am Umgang mit Menschen

Seridses und sympathisches Auftreten
Organisationstalent

Hohes Qualitats- und Verantwortungsbewusstsein

Personlich

Abgeschlossene Ausbildung
. Mindestens 3 Jahre Berufserfahrung im Assistenzbereich
Fachlich . °
Sehr gute Deutschkenntnisse
Idealerweise Buchhaltungskenntnisse

Technisch ausreichend ausgestattetes Homeoffice
Organisatorisch Einen Ort, an dem ungestodrt und konzentriert gearbeitet werden kann
B-Flhrerschein und mobil (allenfalls eigenes KFZ)
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Unsere laufenden
Pakete fur die

dauerhafte
Entlastung unserer

Kunden




Assistenz-
Paket

Buch-
haltungs-
vorbereitung

Wir sind der verlassliche
Partner fur unsere Kunden,
wenn es um Sekretariats-,
Backoffice-, Schreib- und

Kommunikationsarbeiten geht.

Wir bereiten die
Buchhaltungen unserer
Kunden fristgerecht und
optimal vor. Je nach Wunsch
werden die Belege sortiert,
digitalisiert und sogar erfasst.

Marketing-
Paket

Office
Management-
Paket

Wir ibernehmen die Betreuung
der Social Media Kanale,
erstellen einfache Grafiken und
warten die Webseiteninhalte
mittels Content-Management-
System.

Das Rundum-sorglos-Paket fur
das gesamte Backoffice
unserer Kunden. In diesem
Paket sind all unsere
angebotenen laufenden Pakete
vereint.
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Was wir fur dich
leisten



Grundung

Bei Bedarf umfangreiche

Unterstlitzung bei deiner

Grindung:
Gewerbeanmeldung
Businessplan
Budget-Planung
Beantragung der UID-
Nummer
und vieles mehr

Logo

Verwendung unseres Logos
auf allen
geschaftsrelevanten
Unterlagen

Marketing

Du bekommpst einen eigenen Bereich auf unserer Webseite und wirst auf allen
Social-Media-Kanalen vorgestellt.

Lizenzen

Wir stellen dir alle Lizenzen
fir im BadRomy-Netzwerk
bendtigte Software zur
Verfligung.

Vertragsunterlagen

Wir stellen dir alle
notwendigen
Vertragsunterlagen - fir dich
auf Knopfdruck - fir deine
Kunden zur Verfligung.

e Rahmenvereinbarung

e DSGVO-Vereinbarung

e Einwilligung

Systemhandbuch

Wir geben unsere
erfolgreichen Arbeitsweisen
mit unserem
Systemhandbuch weiter.

Steigere deine Effizienz in
deinem Alltag durch den
gezielten Einsatz von
innovativen Tools, welche
wie bereits erfolgreich
erprobt haben und dir
mittels Anleitungen im
BURomy Intranet zur
Verfigung stellen.

DSGVO

Wir erarbeiten mit dir
gemeinsam deine gesamten
DSGVO-Unterlagen, die du
als Unternehmer ben6tigst.

Support

Wir stehen dir jederzeit fur
Fragen zur Verfligung.

Umfassende
theoretische und

praktische

Schulungen

Auszug aus dem internen
Weiterbildungsangebot:

Digitale
BlUroorganisation
Grundverstandnis flir die
DSGVO

Laufende Unterstitzung
fur die Buchhaltungs-
software
Budgetplanung am
Jahresbeginn
Unterstltzung in der
virtuellen Welt

Das kleine 1x1 des
Qualitatsmanagements

Du hast Fahigkeiten, die du gerne ins Netzwerk einbringen

mochtest?

Dann freuen wir uns darauf, von deinen Fahigkeiten und Ideen fir unser System zu
hdren und je nach Maglichkeit gemeinsam umzusetzen.
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Das BuRomy-
Netzwerk

unser Ehrenkodex

Niemand von uns kann allein so viel
bewirken wie wir alle gemeinsam!
(Elie Wiesel)

BuRomy GmbH



Respekt

Vertrauen

Zuverlassigkeit

Ehrlichkeit

Hilfsbereitschaft

Wir achten immer auf einen respektvollen und professionellen Umgang.

Gegenseitiges Vertrauen und gegenseitige Unterstitzung sind der Grundstein unseres Erfolges.

Wir streben stets nach einer vertrauensvollen Zusammenarbeit mit unseren Kunden.

Flexibilitat, Transparenz und Zuverlassigkeit sind unsere treuen Begleiter.

Wir machen nur Versprechen, die wir auch halten kénnen.

Wir handeln immer im Interesse unserer Kunden.

Wir legen grof3en Wert auf Aus- und Weiterbildungen, um die Qualitat gemeinsam auf hohem Niveau zu
halten.
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Vorteile des
BuRomy-
Netzwerkes
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Wissensaustausch

Wissen teilen oder aktiv um
Rat fragen

Vertretung

Moglichkeit der gegenseitigen
Vertretung im Falle von
urlaubs- und/oder
krankheitsbedingten
Abwesenheiten

Optimierung der

eigenen Prozesse

Plattform

fir die Prasentation der
eigenen Kompetenzen nutzen
und langfristige
Kooperationspartner finden

Optimale Gruppen-
Versicherungs-
angebote

fur Haftpflicht- und
Rechtschutzversicherung

Regelmallige
gemeinsame Aus-

und Weiterbildungen

Die Sicherheit des
Netzwerkes in
schwierigen Zeiten

Gemeinsame Treffen

um Vertrauen aufzubauen und
sich besser kennenzulernen

Werbe- und
Marketing-
unterstutzung
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Bist du bereit fur den
nachsten Schritt?

Dann bereite bitte folgende Fragen fir unser
erstes Kennenlernen vor:
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Warum will ich selbstandig werden?

Bin ich ein Unternehmertyp?

Habe ich ausreichend Branchen-Erfahrung und kaufmannische Kenntnisse?

Wenn ja, welche?
Wir freuen uns lUber Dienstzeugnisse oder Seminarbestatigungen, die deine Kompetenzen bescheinigen.

Kann ich die Regelungen und Einschrankungen eines Franchise-Verhaltnisses
akzeptieren?

Wie bin ich auf das System "BuiiRomy" aufmerksam geworden?

Was macht das System "BuiRomy" attraktiv fur mich?
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Mein Name ist Romy Krenn
und ich freue mich schon sehr
darauf, dich personlich
kennenzulernen.

Melde dich, damit wir gemeinsam ein
Erstgesprach online vereinbaren konnen.

ner E-Mail; office@bueromy.com

ner Telefon: +43 664 384 31 22

EB: https://www.facebook.com/bueromy

_inkedIn: https://www.linkedin.com/in/romy-krenn-
9bb9078b/

XING: https://www.xing.com/profile/Romy_Krenn/cv
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